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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RECURSOS HUMANOS 
 

 
El departamento de Recursos Humanos del H. Ayuntamiento de Zongolica, Veracruz con domicilio en 
Palacio Municipal s/n, Colonia Centro, C.P. 95000, Zongolica, Veracruz, es responsable del tratamiento 
de los datos personales, incluidos los datos personales sensibles, que recabe en el ejercicio de sus 
funciones de planeación, coordinación, supervisión y prestación de los servicios públicos municipales, los 
cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados, la Ley Número 251 de Protección de Datos Personales en Posesión 
de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Ley Orgánica del Municipio Libre, 
así como demás normatividad aplicable. 
 
Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades:1. Integrar 
y actualizar los expedientes laborales del personal. 2 realizar procesos de reclutamiento, 
selección, contratación y administración de personal. 3. Elaborar nombramientos, contratos, 
credenciales y demás documentos laborales. 4. Gestionar el pago de sueldos, salarios, 
prestaciones y demás percepciones. 5. Cumplir con obligaciones fiscales, laborales, 
administrativas y de seguridad social. 6. Llevar el control de asistencia, incidencias, permisos, 
licencias y vacaciones. 7. Generar reportes e informes requeridos por autoridades competentes. 
Dar cumplimiento a las disposiciones legales aplicables. 
 
De manera adicional, utilizaremos su información personal para las siguientes finalidades que no son 
necesarias, pero que nos permiten y facilitan brindarle una mejor atención: se podrán recabar datos 
identificativos, laborales, académicos, patrimoniales y de contacto, así como aquellos necesarios 
para la integración del expediente laboral. 
 
En caso de que no desee que sus datos sean utilizados para estos fines, podrá manifestarlo por escrito 
ante la Unidad de Transparencia Municipal o remitir a través de correo electrónico a la siguiente cuenta: 
transparenciazongolica@gmail.com.  
 
Se informa que no se realizarán transferencias de datos personales que requieran su consentimiento, 
salvo aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de autoridad competente, debidamente 
fundados y motivados, o aquellas que se encuentren previstas de conformidad en el artículo 70 de la Ley 
General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados y fracción II del artículo 
64 de la Ley 251 de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado 
de Veracruz de Ignacio de la Llave. 
 
Usted podrá ejercer sus derechos ARCO (Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición) y Portabilidad 
de sus datos personales, puede consultar el Aviso de Privacidad Integral a través del siguiente enlace: 
 
https://transparencia.zongolica.gob.mx/index.php?c=fracciones&m=public_show&id=81 
  
De igual manera, podrá acudir al Departamento la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de 
Zongolica Veracruz para más información. En caso de existir alguna modificación en el tratamiento de sus 
datos personales se verá reflejada en el enlace anteriormente citado. 
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