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El Departamento de Oficialia Mayor del H. Ayuntamiento de Zongolica, Veracruz, con domicilio en
Palacio Municipal s/n, Colonia Centro, C.P. 95000, Zongolica, Veracruz, es responsable del tratamiento
de los datos personales, incluidos los datos personales sensibles, que recabe en el ejercicio de sus
funciones, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Protecciéon de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley Numero 251 de Protecciéon de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley
Organica del Municipio Libre, la normatividad en materia administrativa, de recursos humanos,
materiales y servicios generales, y demas disposiciones legales aplicables.

Los datos personales que se recaben seran utilizados para las siguientes finalidades:

Integrar, administrar y resguardar expedientes de personal, proveedores, contratos,
adquisiciones y demas documentacion administrativa.

Atender tramites relacionados con recursos humanos, tales como contratacién, control de
asistencia, incidencias, némina y prestaciones.

Administrar recursos materiales, servicios generales, parque vehicular, bienes muebles e
inmuebles del Ayuntamiento.

Registrar y controlar proveedores, adquisiciones, arrendamientos, servicios y suministros.
Elaborar informes, reportes administrativos, estadisticas y documentacion para fines
institucionales, de control y rendiciéon de cuentas.

Dar cumplimiento a las atribuciones legales, administrativas y operativas del Departamento de
Oficialia Mayor.

Canalizar informacion a otras areas del Ayuntamiento, autoridades fiscalizadoras o competentes
cuando sea necesario para el ejercicio de funciones administrativas, conforme al marco legal
aplicable.

De manera adicional, los datos personales podran utilizarse con fines estadisticos, siempre que no sea
posible identificar a los titulares de los mismos.

En caso de que no desee que sus datos sean utilizados para estos fines, podra manifestarlo por escrito
ante la Unidad de Transparencia Municipal o remitir a través de correo electrénico a la siguiente cuenta:
transparenciazongolica@gmail.com.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales que requieran su consentimiento,
salvo aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de autoridad competente, debidamente
fundados y motivados, o aquellas que se encuentren previstas de conformidad en el articulo 70 de la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y fraccion |l del
articulo 64 de la Ley 251 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Usted podra ejercer sus derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion) y Portabilidad
de sus datos personales, puede consultar el Aviso de Privacidad Integral a través del siguiente enlace:

https://transparencia.zongolica.gob.mx/index.php?c=fracciones&m=public show&id=81

De igual manera, podra acudir al Departamento la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de
Zongolica Veracruz para mas informacién. En caso de existir alguna modificacién en el tratamiento de
sus datos personales se vera reflejada en el enlace anteriormente citado.
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